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1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов 

Должность Наименование документов Примечание 

Директор Все документы — 

Главный бухгалтер  Все документы — 

Заместитель директора по 

ХР 

Платежные документы За директора в его 

отсутствие 

Бухгалтер  Платежные документы, документы от 

поставщиков 

За главного бухгалтера 

в его отсутствие 

Заместитель директора по 

УВР 

Документы по заработной плате  

Делопроизводитель Документы по заработной плате  

 

2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов 

Должность/статус Наименование документов Вид электронной 

подписи 

Примечание 

Директор Все документы, содержащие 

реквизит для подписи 

«Руководитель» или гриф 

«Утверждаю» 

усиленная 

квалифицированная 

— 

Главный 

бухгалтер 

Все документы, содержащие 

реквизит для подписи «Главный 

бухгалтер» 

усиленная 

квалифицированная 

— 

 


